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Tytul: Wymiana dowodu osobistego
Data utworzenia: 2021-11-09

Wymagane wnioski :
wniosek o wydanie dowodu osobistego (druk dwustronny)

Wymagane zalaczniki:

kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostro$¢ oraz
odwzorowujgca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czgséci barkow,
tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zZrenice 1 przedstawiajaca
osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z
otwartymi oczami nieprzestonigtymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami,

fotografi¢ zalaczong do wniosku o wydanie dowodu osobistego sktadanego na pismie utrwalonym w postaci
papierowej wykonuje si¢ na papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek,

fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku,
odzwierciedlajaca, w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci, wizerunek twarzy,

fotografia osoby ubiegajacej o wydanie dowodu osobistego, ktorej stan zdrowia nie pozwala na spetienie ww.
wymogow w zakresie wizerunku, a takze fotografia dziecka do 5. roku zycia, moze przedstawia¢ osobg z
zamknigtymi oczami, innym niz neutralny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami,

osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku, moze dotaczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w
okularach z ciemnymi szklami, pod warunkiem zalaczenia do wniosku oryginalu orzeczenia o
niepelnosprawnosci,

osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, pod warunkiem zataczenia
do wniosku zaswiadczenia o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowe] zarejestrowane w Rzeczypospolitej
Polskiej,

w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktdrego zostata

dotaczona fotografia przedstawiajaca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z
otwartymi ustami.

Dokumenty do wgladu:

dokument tozsamosci wnioskodawcy,

w uzasadnionych przypadkach w celu wyjasnienia niezgodnos$ci organ gminy moze zada¢ od wnioskodawcy
skroconego odpisu polskiego aktu urodzenia, matzenstwa lub orzeczenia sadu w przypadku niezgodnos$ci
danych osobowych, oraz dokumentu poswiadczajacego obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci
dotyczacej obywatelstwa,

tozsamos¢ osoby ubiegajacej si¢ po raz pierwszy o wydanie dowodu osobistego jest potwierdzana przez organ
gminy na podstawie dokumentow zawierajacych fotografie.

Sposob i miejsce skladania dokumentow:

wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ do organu dowolnej gminy,

wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca petng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych,



e przy sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego wymagana jest obecnos¢ matoletniego, ktory ukonczyt
5 rok zycia,

e wniosek o wydanie dowodu osobistego dziecku do 12 roku zycia mozna ztozy¢ w postaci elektronicznej,

e osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze samodzielnie ztozy¢ wniosek nie wczesniej niz 30
dni przed datg 18 urodzin (jezeli matoletni nie ukonczyt 18 roku zycia o umieszczenie w dowodzie osobistym
certyfikatu podpisu osobistego moze wnioskowa¢ wytacznie rodzic). Tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ po raz
pierwszy o wydanie dowodu osobistego jest potwierdzana przez organ gminy na podstawie dokumentow
zawierajacych fotografie,

e od osoby ktora ukonczyta 12 rok zycia pobiera si¢ odciski palcow wskazujacych obu dtoni.

Whniosek mozna ztozy¢ w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich pok nr 4.
Godziny przyje¢ interesantow:
- poniedziatek od 9.00 do 17.00
- wtorek, Sroda, czwartek, piatek od 7.30 do 15.30

W przypadku niemozno$ci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobg,
niepetnosprawnoscig lub inng niedajacej si¢ pokonac przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktory po
uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistnialego przypadku zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej
osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku.

Jezeli ztozenie wniosku w w/w trybie okaze si¢ nieuzasadnione, odmawia si¢ przyjecia wniosku w miejscu
wskazanym przez wnioskodawce oraz poucza o koniecznosci osobistego ztozenia wniosku w Urzedzie Gminy Trawniki.

Wymagane oplaty: Dowod osobisty wydaje si¢ nieodplatnie.

Sposob i miejsce odbioru dokumentow:

e dowaod osobisty odbiera wnioskodawca w Urzedzie Gminy Trawniki, w ktérym wniosek zostat ztozony,

® przy odbiorze dowodu osobistego wymagana jest obecnos¢ maloletniego, ktory ukonczyt 12 rok zycia,

e odbioru dowodu osobistego moze dokonaé pelnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym do
dokonania konkretnie czynnosci odbioru dowodu osobistego w przypadku, gdy:
a) wniosek o wymiange dowodu osobistego =zostal przyjety w miejscu pobytu wnioskodawcy,
b) wnioskodawca, ktory ztozyt wniosek o wydanie dowodu osobistego w siedzibie organu gminy, nie moze
osobiscie odebra¢ dowodu osobistego z powodu choroby, niepelnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonac
przeszkody, ktéra powstata po dniu ztozenia tego wniosku. Okolicznosci uniemozliwiajace osobisty odbior
dowodu osobistego nalezy uprawdopodobnié,

Termin zlozenia:
e 7 wnioskiem o wydanie nowego dowodu nalezy wystapic:
e conajmniej 30 przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego,

e niezwlocznie w przypadku:
a) zmiany danych zawartych w dowodzie (z wyjatkiem zmiany adresu zameldowania),
b) zmiany wizerunku posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w
dowodzie osobistym w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza,
¢) uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego
posiadacza,
d) utraty dowodu osobistego,
e) uptyw terminu zawieszenia certyfikatow dowodu osobistego.

Termin zalatwienia sprawy:



Wydanie dowodu osobistego nastgpuje nie pozniej niz 30 dni od dnia zlozenia wniosku. W szczegolnie

uzasadnionych przypadkach termin moze zosta¢ przeduzony, o czym nalezy zawiadomi¢ wnioskodawce.

Tryb odwolawczy:

W przypadku wydania decyzji administracyjnej o odmowie wydania dowodu osobistego lub decyzji o

stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody Lubelskiego w terminie 14 dni od
dnia dor¢czenia decyzji za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.

Informacje dodatkowe:

odmawia si¢ wydania dowodu osobistego w przypadku, gdy fotografia zatlaczona do wniosku nie spetnia
wymogow lub wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego z naruszeniem innych przepisow
ustawy,

stwierdza si¢ niewazno$¢ dowodu osobistego wydanego osobie, ktora we wniosku o jego wydanie podata
nieprawdziwe dane,

dowod osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty
wydania,

dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty wydania.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 816 z p6z. zm.),

Ustawa z dnia 14 kwietnia 2021 r. o zmianie ustawy o dowodach osobistych oraz niektorych innych ustaw (t. j.
Dz. U. 22021 r., poz. 1000 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. 2021 r., poz. 735 z
pozn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2021 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (t. j. Dz. U. 2021r., poz. 1831)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, niewaznienia i zwrotu (t. j. Dz. U.
2021 r., poz. 1865)

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne (t. j.
Dz. U. 22021 r., poz. 670 z p6zn, zm.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz. 400).



